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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BEN TRE Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:1599 /QD-UBND Bén Tre, ngay 09 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Phe duyet 02 quy trinh ngi by ban hanh méi, 17 quy trmh ngi by dwgrc sira
dbi, bd sung trong linh vye hg tich thude thim quyén tiép nhin va giai
quyét ciia Uy ban nhéin dan cAp xi trén dia ban tinh Bén Tre

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE

Can cir Lugt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 02 ndm
2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
ITHC;

Can cir Nghi dinh $6 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot s6 dzeu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 201 8 cua Chinh phi vé thue hién co ché mét cira, mot cua lién
théng trong gidi quyét TTHC:

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 201 8 cua Chinh pht Vé thuc hién co ché
mét cika, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC;

Cdin cit Quyét dinh 565 09/0D-UBND ngay 24 thdng 02 ndm 2025 ciia Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc céng bé Danh muc 02 thii tuc hanh chinh ban hanh
moi, 17 thu tuc hanh chinh duoc sia doi, bo sung trong linh vuc ho tich thugc
tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan dén cap xd trén dia ban tinh Bén Tre;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tu phap tai To trinh s6 772/TTr-STP ngay
24 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh n6i b dugc ban
hanh méi va 17 quy trinh ngi by dugce sua doi, bd sung trong linh vyc h¢ tich

thudc tham quyén tiép nhan va gidi quyét ciia Uy ban nhan dan cap x4 trén dia
ban tinh Bén Tre (Phu luc keém theo).

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo Quyét
dmh s6 1756/QDb-UBND ngay 21 thang 8 nim 2023 ctia Uy ban nhan dan tinh
vé viéc phé duyét 17 quy trinh ndi by dugc sua d6i, bd sung trong linh vyc hé
tich thugc thim quyén tiép nhan va giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap xa trén
dia ban tinh Bén Tre.
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Diéu 3. Cian clr quy trinh ndi bd da dugc phé duyét tai Quyét dinh nay,
giao trach nhiém:

1. Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi tran to chirc trién khai thuc hién
viéc tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy trinh néi bd dugc phé duyét.

2. Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd chu tri, phdi hop véi S Khoa
hoc va Cong nghé va don vi lién quan thiét lap quy trinh dién tu trong gidi quyét
TTHC tai phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh cua
Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va huéng dan ctia Vin phong Chmh
phu tai Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dc S& Tu phap,
Gidam déc S¢ Khoa hoc va Coéng nghé, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phudng thi tran va céc td chirc, c4
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4;

- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;
- Cac PCVP.UBND tinh;

- So Tu phap;

- 8¢ Khoa hoc va Cong nghé;

- UBND cac huyén, thanh phd;

- UBND céc x4, phuong, thi tran;
- Phong NC, TTPVHCC;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, Nh.

Tran Ngoc Tam




Phu luc I

5 — PREN PIA BAN TINH BEN TRE
(Kem theo Quyer dinh sé 1299 /OD-UBND ngay oy thang 5 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

01. Danh muc quy trinh ndi b6 ban hanh méi

¥ NH NOI BO BAN HANH MOIL, PUQC SUA P01,
“f;l GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

15/ 1’¢ HO TICH THUQC THAM QUYEN

UNET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

STT

Tén quy trinh ndi b

Quyét dinh cong b
thu tuc hanh chinh

Quy
trinh
)

01

Dang ky giam sat viéc gidm hd

02

Diang ky cham dut giam st viéc gidm
hé

Quyét  dinh  sb
509/Qb-UBND ngay
24 théng 02 nam
2025 cia Uy ban
nhin dan tinh vé
cong bd danh muc 02
thi tuc hanh chinh
ban hanh méi, 17 thu
tuc hanh chinh duoc
stra  ddi, bd sung
trong linh vyc h9 tich
thude tham quyen
giai quyét clia Uy
ban nhan dan cp xa
trén dia ban tinh Bén
Tre

18

18

02. Danh muc quy trinh ni by dwoe sira

As A
doi, bo sung

STT

Tén quy trinh noi bd

Quyét dinh cong bé
thi tuc hanh chinh

Quy
trinh
SO

Quy trinh ngi by dugrc sira doi, bo sung

01

Dang ky khai sinh

02

Ding ky két hon

Quyét dinh s6
509/Qb-UBND ngay
24 thang 02 nim
2025 cua Uy ban

01

02




. z Quy
" S g Quyét dinh cong b6 | %
STT Tén quy trinh noi bo thii tuc hanh chinh trslgh
. nhin dan tinh vé
03 | Dang ky nhan cha, me, con cong bé danh mye 02 03
04 | Pang ky khai sinh két hop dang ky nhén | thi tuc hanh chinh 04
cha, me, con ban hanh méi, 17 thu
05 |DPing ky khai ti o ettt whitly QURG)| 55
sua doi, boO sung
06 | DBang ky khai sinh luu dong trong linh vuc ho tigh 06
; thuoc tham quyén
ban nhéan dan cap xa
08 | Pang ky khai tir luu déng trén dia ban tinh Bén | 08
Tre
09 | Dang ky giam ho 09
10 | Pang ky cham dit giam ho 10
1 Thay di, cai chinh, bb sung thong tin hd 1
tich
12 | Cép Gidy xé4c nhan tinh trang hon nhan 12
13 | Déang ky lai khai sinh 13
Diéng ky khai sinh cho nguoi d c¢6 hd so,
14 | oz 5" s 14
glay to ca nhan
15 | Pangky lai két hon 15
16 | Dang ky lai khai tir 16
17 | Thu tuc cé‘ip ban sao trich luc hd tich 17




TRONG GIALOUMS
THUQC. TH_" ;
\ +x5CA

Phu luc II

) BAN HANH MOI, PUQC SUA POI, BO SUNG
~THU TUC HANH CHINH LINH VU'C “HO TICH
| ‘N ‘GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
TREN PIA BAN TINH BEN TRE

(Kem thep- Q@eﬁh s6 1599 /OP-UBND ngay ©9 thdngHndam 2025
ctia Uy ban nhan dén tinh Bén Tre)

1. Truong hop khéng cin xdc minh

Quy trinh s6: 18
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY GIAM SAT VIEC GIAM HO”

Tl f Trichnhiém | gian
cac buéc Noi dung cong viéc Sn. S
thue his : : thuc hién thuwe
we huen hién
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€
ctia thanh phan hd so
- Néu hd so hop 1€, tiép nhan, ra % s
phleu hen tra két qua va thu phi C? ne Phuic larﬂn "
Buéc 1 | (néu co) Viee ta{ B(_)gpha? ?"5 neay
- Thyuc hién s6 héa hd so trén Hé Mot cura cap xd LV
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong trudng hop cong dén nép
ho so giay.
- Tham tra, xtr Iy hd so. Cong chirc 1.5 nea
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu phap-Ho tich | ;. g8y
Lo lam viéc
quyet cap xa
Budc3 | Ky két qua giai quyét LanhicgoTIBND | 1048 nay
cap xa lam viéc
3 0,25
Budc4 | Pong déu két qua giai quyét VAEHETRRD | s
cap xa w0
lam viéc
- Luu trit ho so dién tu
- Thong béo cho c4 nhén dén nhan | Céng chic lam 0.25
Buéc 5 két qua truc tiép va ky tén trong SO | viéc tai B4 phén n, 5
dang ky gidm sét viéc giam h¢ Mot ctra cap xa lémgv?éc

- Tra két qua dién tir trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc




2. Trudmg hop cin xdc minh

Trinh t " — Trich nhi¢m | Thoi gian
cdc buée Noi dung cong viéce o "
¥ thuc hién thwe hién
thuc hién ’ ) ’ ’
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phan hd so
- Néu hd so hop 1¢, tiép nhan, ra| Céng chirc 1am
Bl phiéu hen tra ket qua. viéc tai B6 phén | 0,5 ngay
- Thuc hién sb héa hd so trén HEé | Motclracapxd | lam viée
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong tru’cmg hop cong dan
nop hd so gidy.
- Tham tra, xéc minh, xir Iy hd so. Cong chirc 08 1ok
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua gidi | Tu phdp-Ho tich | > N8aY
£ ol lam viéc
quyet. cap xa
; Fotike e o X Lanh dao UBND | 01 ngay
Buéc 3 | Ky két qua giai quyét chpxa Taiti vigo
Bu6c 4 | Pong diu két qua giai quyét b ﬂ}u UPND 0"25 neay
‘ cap xa lam viéc
- Luu trlr ho so dién tir
- Cé nhan nhan két qua tryc t1ep Cong chirc lam
; va ky tén trong S6 dang ky giam | viéc tai B§ phdn | 0,25 ngay
Budce 5 PO S s oo
sat viéc giam ho Mot ctra cap xa lam viéc

- Tra két qua dién tr trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: khong qua 05 ngay lam viée




1. Trudng hop khong cin xdc minh

Quy trinh s6: 19
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“DANG KY CHAM DUT GIAM SAT VIEC GIAM HOQ”

Trinh
tw cac . - g g s
bwde Noi dung cong viée Tlrac‘h nl.ljgm [ B
fho thue hién thuc hién
hién
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é
cua thanh phan hd so
- Néu hé so hop 1§, tiép nhan, ra Cong chtrc lam
Buse 1 phiéu hen tra ket qua. viéc tai B6 phén 0,5 ngay
- Thuc hién sb hoéa hd so trén H¢ | Mot ctra cap xa lam viéc
théng théng tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop céng dan nop
hd so gidy.
- Tham tra, xtr Iy h so. Cong chiic il 5 sl
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| Tu phap-H¢ tich : a‘;m Vgiéz '
quyét. cap xa '

. st B s X Léanh dao UBND | 0,5 ngay
Bude 3 | Ky két qua giai quyét cp x8 Bmwite
Bu6c 4 | Déng dau két qua giai quyét i t}}u U,.B N 0"25 neay

cap xa lam viéc
- Luu trit ho so dién tir
- Ca nhan nhan két qua truc tlep va| Cong chirc lam
Budc 5 ky tén trong S6 ding ky chidm dut | viéc tai B phén | 0,25 ngay
giam sat viéc giam ho Mot ctra cap xa lam viéc

- Tra két qua dién tr trén H¢ théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée




2. Truong hop cin xdc minh

Trinh
vy R Trach nhiém | Thoi gian
roe o1 dung cong vice thuc hién thuc hién
thl‘l'(‘, . . .
hién
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢
cua thanh phan hé so
- Néu hé so hop ¢, tiép nhan, ra Cong chirc lam
Budc 1 phiéu hen tra ket qua. viéc tai B phén | 0,5 ngay
- Thuc hién s6 hoéa hd so trén HE | Mot cira cap xa lam viéc
théng théng tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop cong dan ndp
hd so giay.
- Tham tra, x4c minh, xr ly ho so. Cong chirc 03 nod
Budc2 |- Trinh linh dao ky két qua giai| Tuphap-Hotich | o P&d
£ Fl lam viéc
quyet. cap xa
Bude 3 | Ky két qua giai quyét — 0;@0 [{BND QI e
cap xa lam viéc
Buéc 4 | Dong déu két qua giai quyét an th‘u U}g HD 0"25 neay
) cap xa lam viéc
- Luu trir ho so dién tir
- Cé nhan nhan két qua truc tlep va " o s
Cong chirc lam
ky tén trong SH ding ky chdm dat| . o, @l .
, viec tai Bo phan | 0,25 ngay
Budc 5 | gidm sat viéc gidm ho hx com = T
Mot ctra cap xa lam viéc

- Tra két qua dién tu trén HE thong
théng tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: khéng qua 05 ngay lam viée




Quy trinh sé: 01
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY KHAI SINH”

1. Trudng hop tra ciru dwgc thong tin tinh trang hén nhén cia cha
me trong Co s&' dir li¢u hg tich dién tir, Co sé dir liéu qudc gia vé dan cw

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan hé so
- Néu ho so hop 1¢, tiép nhan va thu

Coéng chuc lam

Bude 1 phi (néu co) viéc tai B6 phan 01 gio
- Thyc hién sé hoa hd so trén HE| Mot cura cap xa lam viéc
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong trudng hop cong dan nop
ho so gidy.
- Tham tra, xt 1y hd so. Cong chire 65 0i6
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| Tuphap-Hotich | O 81
A Pl lam viéc
quyét. cap xa
. - X Lanh dao UBND 02 gio
Budc 3 | Ky két qua giai quyét dp xi Bim-vids
Budc 4 | Déng dau két qua giai quyédt ian t}}u UPND = & .
cap xa viéc
- Luu trit ho so dién tir x e
Cong chuic lam
- C4 nhan nhan két qua truc pvd| L oE s A
, vigc tai Bo phan | 01 gio lam
Budc 5 | ky tén trong SH dang ky khai sinh e v K e uie
Mot cura cap xa viéc

- Tra két qua dién tur trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay lam viéc




2. Trwong hop can xac minh

Trinh tw
cac bwoc
thuc hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua
thanh phan hé so
- Néu hd so hop ¢, tiép nhan, ra

Cong chirc 1am

. phiéu hen tra két qué va thu phi (néu | viéc tai B phan | 0,5 ngay
Budc 1 AL £ o~ \ - A
co) Mot ctra cap xa | lam viéc
- Thuc hién s héa ho so trén Hé théng
thong tin gidi quyét TTHC tinh trong
trudng hop cong dan ndp hd so giay.
2 o a3, w2 Cong chuc 5
Bugc2 | Ihamtra, xdc minh, xiflyhoso. | p phap-Ho tich | 3 188y
- Trinh Ianh dao ky két qua giai quyeét. i lam viéc
cap xa
; A S x Lanh dao 01 ngay
Budc 3 | Ky ket qua giai quyét UBND cip xa Wiivice
Buéc 4 | Péng déu két qua giai quyét VAU LBND | 0,25ag8y
cap xa lam viéc
- Luu trit ho so dién tr
- C4 nhén nhén dén nhén két qua truc | Cong chirc lam _
: tiép va ky tén trong Sb dang ky khai | viéc tai B phan | 0,25 ngay
Budc 5 PORT Sl . i
sinh Mot ctra cap xa | lam viée

- Tra két qua dién tor trén Hé thong
thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: khong qua 05 ngay lam viée




1. Truong hop khéng cin xdc minh

Quy trinh s6: 02
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“PANG KY KET HON”

T’rmh t,l'r A - n Trach nhiém Thoi gian
cac budc Noi dung cong viéce - ek
in s thwe hién thuc hién
thwe hién - ’ . ’
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é
cua thanh phan hd so
- Néu hd so hop 18, tiép nhan va Cong chirc lam
Buse 1 thu phi (néu cd) viéc tai B4 phan 01 gio
- Thuc hién sé héa hod so trén HE¢ | Mot clra cap xa lam viéc
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop cong dan nop
hd so gidy.
- Tham tra, xt Iy hé so. ' Cong chirc 03 oid
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua gidi| Tu phép-Ho tich | > 8!
X g i lam viéc
quyet. cap xa
. R T G Lanh dao UBND 02 gio
Bude 3 | Ky két qua giai quyét chpind Taryvids
: - Bong dau két qua giai quyet Véan thu UBND | 01 gid lam
Budc 4 7 N A
- $6 hoa két qua giai quyét cap xa viéc
- Luu trir ho so dién tir
- C4 nhén nhan két qua truc tlep va x "
Cong churc lam
ky tén trong S6 dang ky két hén, s N B
5 viéc tai B phan | 01 gio lam
Budc 5 | Gidy chimg nhan két hon S i
Mot cura cap xa viéc

- Xéc nhan tra két qua giai quyet
trén Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 01 ngay lam viéc




2. Truwong hop can xac minh

T,"i‘;)" b N1 dune e via Trich nhiém | Thoi gian
tcl:?;c :;gfl § GRS £00e Yiee thue hién thue hién
. - Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é
cua thanh phéan hé so
- Néu hd so hop ¢, tiép nhan, ra - P
phxeu hen tra két qua va thu phi (;?ng Fhu,:C Iﬁlp 5
Budc 1 | (néu cd) viee ta{ ngp o ?"5 neay
- Thuc hién s6 hoéa hd so trén HE Motcracapxd | lam vige
thong thong tin gidi quyét TTHC
tinh trong truong hop cong dan ndp
hd so gidy.
- Tham tra, x4c minh, xir ly hd so. Coéng chuc 03 ned
Buéc 2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu phap-Ho tich | |, gay
L lam viéc
quyét. cap xa
. B R e Lanh dao 01 ngay
Budc 3 | Ky ket qua giai quyét UBND cép xi l&m vige
B 1 | DBoéng dau két qua giai quyet Vian thu UBND | 0,25 ngay
- 86 héa két qua giai quyét cap xa lam viéc
- Luu trit hé so dién tir
- C4 nhan nhan két qua truc tlep va Céne chite lam
ky tén trong Sb dang ky két hon, v'é‘:ctg i B6 phan | 0.25 nes
Budc 5 | Gidy chimg nhan két hon i -2 PR =0 Hedy
Mot ctra cap xa | lam viée

- Xéc nhan tra két qua giai quyet trén
Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: khong qua 05 ngay lam viéc




1. Truwong hop khong cin phii xdc minh

Quy trinh sé: 03
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY NHAN CHA, ME, CON”

S N o Trich nhiém | Thoi gian
cac buéde Noi dung cong viéc % i
i thuc hién thuc hién
thue hién )
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua
thanh phan hé so
- Néu hd so hop 1¢, tiép nhén, ra g el T |
phiéu hen tra két qua va thu phi (néu | . 2.7 " ;
Budc 1 | co) viéc tai B phén | 0,5 ngay
- Thyc hién sé héa ho so trén HE Motewacapx | Jamvife
théng théng tin giai quyét TTHC tinh
trong truong hop cong dan ndp hé so
giay.
2 N Cong chirc .
; - Tham tra, xir 1y ho so. : oy 1,5 ngay
BUOC2 | Trinh lanh dao ky két qu giai quyét, | TUPhAP-HOtich | |7 TES
cap xa
Budc3 | Ky két qua giai quyét Liiny ddo UBND. | 0,5 ngly
cap xa lam viéc
Budc 4 | Déng dau két qua giai quyét van tl}u UPND 0"25 neay
] cap xa lam viéc
- Luu trit ho so dién tir
- C4 nhén nhan két qua truc tiép va Cong chtrc lam
Bud ky tén trong S6 diang ky nhéan cha, viéc tai Bo phan | 0,25 ngay
udc 5 S A
me, con MGt cua cap xa lam viéc

- Tra két qua dién tir trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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2. Trudng hop can phai x4¢ minh

Trinh tu ’ ‘A T.h =
= o A n - Trach nhiém gian
cac buée Ngi dung cong viéc s
thwe hid : thuc hién thue
we hién hién
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop [ cua
thanh phan hé so
- Néu hé so hop 1€, tlep nhén, ra Cong chive lam 0.5
phiéu hen tra két qua va thu phi (néu | 7. 2. B6 pha .
Budec 1 | cd) b ta{ ¢ pasn r;gay
- Thuc hién sé héa ho so trén Hé MQLeim capd V?g;
thdng théng tin gidi quyét TTHC tinh '
trong trudng hop céng dan nop ho so
gidy.
. | - Thim tra, xéc minh, xt Iy h so. Congiehre | 06 ngdy
Budc 2 o i S e W . | Tu phap-Ho tich lam
- Trinh lanh dao ky két qua giai quyét. ra
cap xa viéc -
5 01 ngay
Buée3 | Ky két qua gidi quyét LA UgO BND) |
cap xa
viéc
0,25
; . A PP Vian thu UBND ngay
Bué6e 4 | DPong dau két qua giai quyét ok lam
: viéc
- Luu trit ho so dién tir
- Cé nhén nhan két qua truc tiép va Cong chire lam 0,25
Budce 5 ky tén trong S6 ding ky nhan cha, viéc tai B phén | ngay
me, con MGt ctra cap xa lam
- Tra két qua dién tir trén Hé thong viéc

théng tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 08 ngay lam viéc




1. Truwong hop khong cin phai xdc minh

11

Quy trinh s6: 04
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY KHAI SINH KET HOP PANG KY NHAN CHA, ME, CON”

Trinh tw : - i
cac bwéce No6i dung cong viée [Emch nl.z:g,m o sian
diiic Ligi thuc hién thue hién
- Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phén hd so
- Néu hd so hop 18, tiép nhan, ra . v sy
phleu hen trd két qua va thu phi (;?ng Fhl{c lalP g
Budc 1 | (néu co) s vy ta{ BQ‘phaP 0,’5 b
- Thuc hién s6 héa hd 50 trén H¢ Miteuwedpxa, | lamvage
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop cong dan np
hd so gidy.
- Tham tra, xir Iy hd so. Cong chuc 1.5 nos
Budc2 |- Trmh lanh dao ky két qua gidi | Tu phap-H9 tich . nge}y
& lam viéc
quyet cap xa
. ok m ewe of Léanh dao UBND | 0,5 ngay
Bude 3 | Ky ket qua giai quyét ek %A lam viéc
Buécd |- Dboéng diu két qua giai quyet Van thu UBND | 0,25 ngay
- S6 héa két qué giai quyét cap xa lam viéc
- Luu trit hé so dién tir
- C4 nhan nhan két qua truc tiép va Cone chite lam
ky tén trong SH dang ky nhéan cha, | .. & thue fan A
Bude 5 | me, con; S6 dang ky khai sinh b ta{ BQ,:p ha’? 0’.25 o
Mot ctra cap xa | lam viéc

- X4c nhéan két qua giai quyét trén
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Tong théi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée
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2. Trudng hop can phii xdc minh

i N3 dune ciro vis Trach nhiém | Thoi gian
cic buée 01 dung cong vige thwe hién thwe hién
thue hién i ’
- Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1
cta thanh phén hé so
- Néu hd so hop 1¢, tiép nhan va Cong chirc lam
Bude 1 thu phi (néu cd) viéc tai B6 phan | 0,5 ngay
Hoe - Thuc hién s6 héa hod so trén HE | Motclracapxa | lam viée
théng thong tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop cong dan nop
hé so giay.
- Thém tra, x4c minh, xir Iy hd so. Cong chuc 06 nody
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| Tu phap-Ho tich lam \%ié);
quyét. cap xa '
Budc3 | Ky két qua giai quyét Léanh dgo UBND | 01 ngdy
cap xa lam viéc
: -Déng dau két qua giai quyet Vén thu UBND | 0,25 ngay
Budce 4 £ L A
- S6 héa két qua gidi quyét cap xa lam viéc
- Luu trit ho so dién tir
- Ca nhan nhén két qua truc tiép va A i
Cong chirc lam
ky tén trong S6 dang ky nhan cha, | ., .~ % .
; viec tai Bo phan | 0,25 ngay
Budc 5 | me, con; SH dang ky khai sinh R oL
Mot ctra cap xa lam viéc

- Xac nhén két qua giai quyét trén
Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng qus 08 ngay lam viéc
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Quy trinh so: 05
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“DANG KY KHAI TU”
Teinh O N o Trich nhiém | Théi gian
cac bu:(i’c Noi dung cong viéc fiiie Kitn thue hign
thuc hién : : :
- Tlep nhan, kiém tra tinh hop 1é
clia thanh phan hd so
- Néu hd so hop 18, tiép nhan va Cong chuic lam
Budc 1 thu phi (néu cd) viéc tai B0 phén 01 gio
- Thyc hién s6 héa hod so trén HE | Motcuracap xd | lam viéc
théng théng tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop céng dan ndp
hé so gidy.
- Tham tra, xtr 1y h so. Cong chirc 03 oid
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| Tu phap-Hg tich 13 S
e am viéc
quyét. cap xa
; % e X Lanh dao UBND 02 gioy
Budc 3 | Ky két qua giai quyéet chpd inrvids
Buéc 4 | Pong dau két qua giai quyét e th;u U.,BND 0 1 gl9
cap xa lam viéc
- Luu trit hd so dién tir
- Cé nhéan nhan két qua truc tiép va
Budc 5 ky tén trong SO dang ky khai tir Cong chuc lam 01 gio
- X4c nhan tra két qua dién tir trén | congtac hd tich | lam viée

Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 01 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 08
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY KHAI SINH LUU PONG”

T’rh;)h t,"r Néi d n i Trach nhiém | Thoi gian
e ot Cung cong vice thwc hién | thwe hién
. T s Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phan hd so
- Néu hd so hop 1&, tiép nhan, ra x .
Cong churc g
Bt ph1eu hen tra két qua va thu phi Tu phép-Hb tich 0‘,5 ngay
(néu co) s lam viéc
- Thyc hién sé héa hd so trén Hé P
thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh.
- Tham tra, xtt 1y ho so. T ‘
Budc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| COnechiclam | 03 ngay
siinake cong tac ho tich | lam viéc
Y ST Lanh dao 01 ngay
Bude 3 | Ky ket qua giai quyét UBND c4p & Iam vide
. - Bong dau két qua giai uyet Vén thu UBND | 0,25 ngay
Budce 4 q £ &
- 86 hoa két qua giai quyét cap xa lam viéc
- Luu trix hé so dién tur
- Tra két qua truc tiép cho ca nhég
tai nha riéng hoic tai dia diém t6 Céng dhire
: chire déng ky luu dong va ky tén e 0,25 ngay
Bude 5 trong S6 ding ky khai sinh Tu phap-H} tich lam viéc

- Xac nhan tra két qua giai quyet
trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée
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Quy trinh s6: 09
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY KET HON LUU DONG”

FI‘,r";Jh 151.1' Néi d . i Trach nhiém Thoi gian
et AR g thue hién thwe hién
thuc hién : ’ ’
- Tlep nhan, kiém tra tinh hop 1€
ctia thanh phan hd so
; I‘EI: ) l}lfnsgr h(lzgtleu:e\rx)an:;}in ;1511 Cong chire 0,5 nga
Buéc 1 | PHeU 4 q P Tu phap-Ho tich 4 g_hy
(néu co) s lam viéc
- Thuc hién s6 hoa hd s0 trén H¢ P
théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.
- Tham tra, xir 1y ho so. A 5. .
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai (E"“g f’h“‘i lz_un q3 EEY
cong tac ho tich lam viée
quyét.
. £ S X Lanh dao UBND 01 ngay
Buéc 3 | Ky két qua giai quyeét el i L3 ¥ie
: - Bong dau két qua giai quyet Vén thu UBND | 0,25 ngay
Budc 4 P . &
- S6 héa két qua giai quyet cap xa lam viéc
- Luu trir ho so dién tar
- Tra két qua tryc tiép cho ca nhér}
tai nha riéng hoic tai dia diém tb 5 .
chtrc déng ky luu dong va ky tén Liig i 0,25 ngay
Budc 5 Tu phap-Ho tich L
trong S6 ding ky két hon o lam viéc

- Xac nhén tra két qua giai quyet
trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 10
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY KHAI TU LUU PONG”

T’rmh t,l'r % n in Trach nhiém thwe | Thoi gian
cac buoce NOi dung cong viéc - : ”
(i hin hién thue hién
- Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan hd so
- Néu hd so hop 1¢, tiép nhén, ra Climgidhilhs
Buse 1 phleu hen tra két qua va thu phi Tur phap-Ho tich 01,5 ngay
(néu co) = e lam viéc
- Thuc hién s héa hd so trén He P
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.
- Tham tra, xtr Iy ho so. % o A
Bu6c2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai (Eong ?hu(i Ie_1m 93 i
k. cong tac ho tich lam viéc
: gk % Lanh dao UBND 01 ngay
Buéc3 | Ky két qua giai quyét cip x4 Firvi viee
Buscd | Dong dau két qua giai quyet Vién thu UBND | 0,25 ngay
- S6 hoa két qua giai quyét cap xd l1am viéc
- Luu trir hé so dién tur
- Tra két qua tryc ti€p cho cd nhan
tai nha riéng hoac tai dia diém to Cone chitc
, chic dang ky lIuu dong va ky tén & cne 0,25 ngay
Budc 5 . Tu phap-H¢ tich w
trong S6 dang ky khai tu chpxh lam viéc

- X4c nhén tra két qua giai quyet
trén Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée
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Quy trinh sb: 11
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY GIAM HO”

Trinh tu
cac buéc
thue hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é
ctia thanh phan hd so
- Néu hé so hop ¢, tiép nhan, ra

phleu hen tra két qua va thu phi Qong' i:huc' ;
p lam viéc tai 0,5 ngay
Bude 1 | (neu cé) X B§ phédn Mgt | lam viée
- Thyc hién s6 héa h6 so trén Hé fﬁg Ap x4 4 i
thong thong tin giai quyét TTHC P
tinh trong trudng hop cong dan ndp
hé so giay.
- Tham tra, xr Iy hd so. Cong chirc 01 nod
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| Tu phap-Ho 13 gay
. am viéc
quyét. tich cap xa
. 8 K 5 x Lanh dao 01 ngay
Budc 3 | Ky ket qua giai quyét UBND chp x& | 13m viéc
’ : TR N Vién thu 0,25 ngay
Buéc 4 | Dong dau két qua giai quyeét UBND chpxi | Iamvie
- Luu trit hd so dién tir Cong churc
- C4 nhan nhan két qua truc tiép va | lam viéc tai 0.25 nod
Bude 5 | ky tén trong S6 dang ky giam ho B¢ phén Mot I,a‘nn v;gécy
- Tra két qua dién tir trén HE théng | cira cap xa i

théng tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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. ] ) ) . Quy trinh s0: 10
QUY TRINH N(:)I BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY CHAM DUT GIAM HQ”

Trinh tw
cac buodc No§i dung cong viéc
thuc hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian |
thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1&
ctia thanh phan hé so

- Néu hd so hop ¢, tiép nhan, ra
phiéu hen tra két qua va thu phi

Cong chirc 1am

Buéc 1 | (néu co) viéc tai BO 01 gio
wr B s s % 2 . | phan Mot ctra lam viéc
- Thyc hién s6 héa ho so trén Heé chp xa i
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop cong dan nép
ho so giay.
- Tham tra, xtr Iy hd so. ’ Cong churc 08 oid
Budc 2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| Tu phap-Ho 12 gia
quyét_ tich cap xa am viee
i % T o Bk X Lanh dao 05 gio
Budce 3 | Ky két qua giai quyet UBND cipxi | lam viée
. . [ % Van thu 01 gio
Budéc 4 | Dong dau ket qua giai quyét UBND cipxd | lam viée
- Luu trir ho so dién tir , .
- C4 nhén nhan két qua truc tiép va C?gcct u% gm
- R , £ . 1€c tai BG -
Bubes ky tén I:rong SO dang ky cham dut phan Mt cira pl gio
giam ho £ o lam viéc
cap xa

- Tra két qua dién tir trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay lam viéc
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. ) ) . . Quy trinh s0: 11
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY THAY DOI, CAI CHINH, BO SUNG HQ TICH”

1. Truong hop yéu cu thay déi, cai chinh h tich khong cin phai xdc minh

Trinh ty

bcl:‘(i’cc Noi dung cong viée Trdchmhiem, | “Thaigian
2L ENRE EOIE ViE thwe hién | thue hién
thl.l'c 0 . 0 .
hién
- Tiép nhﬁin, l‘dém tra tinh hop 1€ cua
thanh phan ho so ’
i 1'\{(eu 1 = }‘1\0*]3 19:_3 i HED nhe_}n, £ Cong chuc
phiéu hen tra két qua va thu phi (néu | .. = 5
, . lam viéc tai 0,5 ngay
Wt L. | ) : : B6 phdn Mot | lam viéc
- Thyc hién sb héa hd so trén He| =~ P57 ™~ :
théng théng tin giai quyét TTHC tinh P
trong truong hop cong dan ndp ho so
giay.
x - Tham tra, xt 1y hd so. Cong'chu'ca 1,5 ngay
S | Trinh [inh dao kY két qua gidi quydt | L% PRap-HO lam viéc
S e iR glaLdiek tich cap xa i
, . £ Lanh dao 0,5 ngay
Budce 3 | Ky ket qua giai quyét UBND cép x& | lam viéc
; . T z Van thu 0,25 ngay
Budc 4 | Dong dau két qua giai quyet UBND cp s& | 1amwiéc
- Luu trit hd so dién tir ,
- Ca nhén nhan ket qua truc tiép va| Codng chirc
Bude 5 ky tén trong SO déng ky thay doi, cai | lam viéctai | 0,25 ngay
chinh, bﬁ‘) sung thong tin hé tich Bo phz_’ip Mot | lam viéc
- Tra két qua dién tr trén He thong | cira cap xa

théng tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc




20

2. Trudomg hop cin phai xdc minh

Trinh ty
cac Trach nhiém | Thai gi
buée Noi dung cong viéc rach niem o1gian
thuc hién thwe hién
thwe ; . :
hién
- Tiép nh‘éfin, lfiém tra tinh hop 1€ cua
thanh phan ho so
- Néu ho so hop 1€, tiép nhén, ra A .
L et g iy o ok Coéng chuc
phiéu hen tra két qua va thu phi (néu | . =, ;
. . lam viéc tai 0,5 ngay
Buce 1 c0) : Bo phan Mot | lam vié
. Thl.IC hién s6 hoa hQ so trén Hé c.frg c.é xé{ v
thong thong tin giai quyet TTHC tinh P
trong truong hop cong dan ndp ho so
giay.
2 £ 2 s Coéng churc 5
3 - Tham tra, x&c minh, xtr ly ho so. ——" 04 ngay
BUGC 2 | Trinh lanh dao ky két qua giai quyét. | LU PRAP-HO | 1o Viec
10 Ky ket qua glat quyet. tich cap xa >
¢ e e Lanh dao 01 ngay
Budce 3 | Ky két qua giai quyet UBND cdp x& | 1am vige
. . £ 2B a w2 Van thu 0,25 ngay
Budc 4 | Dong dau két qua giai quyét UBND cipxd | limviée
- Luu trt ho so diéq tur '
- Ca nhan nhén két qua tryc ti€p va| Cong chic
Bude S ky tén trong S6 déng ky thay doi, cai | lam vigéctai | 0,25 ngay
chinh, bo sung thong tin hd tich B6 phan Mot | lam viée

- Tra két qua dién tir trén Hé théng
thong tin giai quyet TTHC tinh.

cua cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: khong qua 06 ngay lam viéc
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3. Trudng hgp yéu cau bo sung thong tin hd tich

Trinh tu
cac buoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18
cua thanh phan ho so

- Néu !16 so hop 18, tiép nhan va thu | Céng chic
Bide 1 phi (n€uco) ‘ lam viéc tai 01 gio
- ?hl,rc hién s6 hoa ho so trén HE | Bo phé_ip Mot | lam viéc
thong thong tin giai quyét TTHC | cuacap xa
tinh trong trudng hop cong dén ndp
ho so giay.
- Tham tra, x(r ly hd so. ’ Coéng chirc 03 gis
Budc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu phap-Ho e
z : £ lam viéc
quyét. tich cap xa
: SR e, il £ Lanh dao 02 gio
Budc 3 | Ky két qua giai quyét UBND c ép | 150 vigs
5 i e S S x Vian thu 01 gio
Budc 4 | Dong dau ket qua giai quyét UBND ehp#a | 188 vies
- Luu trit ho so dié_‘:p tr ,
- Ca nhan nhén két qua truc ti€p va| Coéng chirc
—_— ky tén trong S6 dang ky thay doi, cai | lam viéc tai 01 gio
chinh, b6 sung thong tin ho tich ’ B phan M6t | lam viée
- Tra két qua dién ti trén Hé thong | clra cap xa

thong tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay lam viéc




Quy trinh s6:

12

QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
“CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN?”

1. Truong hop khong cin xdc minh

Trinh tyw
cac buoc
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhén, k1em tra tinh hop Ié
cua thanh phan ho so

- Néu hé so hop ¢, tiép nhan, ra
phleu hen tra két qua va thu phi

Cong chirc lam

: viéc tai Bo 0,5 ngay
Bubcl |(usuct) : han Mot cira | lam viéc
- Thye hién s6 héa hd so trén He | P70 i
théng thong tin giai quyét TTHC p
tinh trong trudng hop cong dan ndp
hé so giay.
- Tham tra, xtr ly hd so. Cong chuc 1.5 noa
Buéc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu  phap-Ho | .. gay
i B lam viéc
quyet tich cap xa
¢ Y O Lanh dao 0,5 ngay
Buéc 3 | Ky két qua giai quyet UEND cén st | lamviee
Buéc 4 | Péng dau két qua giai quyét VantrUBND | 0,25 ngdy
cap xa lam viéc
- Luu trit hd so dién tur | Cong chirc lam
- C4 nhan nhan két 'qué truc tiép viéc tai BO 0.25 ned
Bude 5 | hodc guri Buu chinh (néu c6) phén M6t cura 1"21m vigécy

- Tra két qua dién tu trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay 1am viée
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2. Truong hop cin phai xdc minh

Trinh tu
cac budrc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1é
clia thanh phéan hd so

- Néu hd so hop ¢, tiép nhan, ra
phiéu hen tra két qua va thu phi

Cong chirc lam

Budc 1 | (néu co) ‘ ;féic;fé tP::c.Era 0 Smgny
- Thuc hién sb héa hé sa trén He | P71
théng théng tin giai quyét TTHC p
tinh trong trudng hop cong dan ndp
ho so giay.
- Tham tra, x4c minh, Xt ly h so. Cong chuc
Bu6c2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| Tu _phap-Ho | 20,5 ngay
quyeét. tich cap xa
‘ g K 5 wmw X Lanh dao 01 ngay
Buéc3 | Ky ket qua giai quyét UBND cip xa
Buéc 4 | Péng du két qua giai quydt Yaptr UBKD | 05 ng8y
cap xa
- Luu trit hé so dién tur | Cong chirc lam
- Ca nhan nhan két ’qué truc tiép viéc tai BO 8 ok
Buéc 5 | hoac gui Buu chinh (néu co) phan Mot cura = e
- Tra két qua dién tir trén Hé thong cap xa

thong tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 23 ngay.
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1. Truwong hop khéng cin xic minh

Quy trinh s6: 13
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY LAI KHAI SINH”

Trinh tyw
cac budc
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€
cua thanh phan hd so

- Néu hd so hop &, tiép nhan, ra
phleu hen tra két qua va thu phi

Cong chirc lam

Budc 1 | (néu cb) e ta{ BQ;pth{l ?"5 neay
- Thuc hién s6 héa hod so trén Heé Myt:aia sip X8 am viee
théng thong tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop cong dan nop
hd so giay.

- Tham tra, xtr ly hd so. Cong chirc 03 ned

Bu6c2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu phap-Ho tich 13 say

£ am viéc
quyet cap xa

Buéc3 | Ky két qua giai quyét U];ﬁ)hgioxa l%inn\%iaé);

Budc 4 | Pong ddu két qua giai quyét Yan tlgu U?ND 0’\25 55

cap xa lam viéc
- Luu trit ho so dién tur Coéng chtrc 1am
- C4 nhan nhan két qua truc tiép va | viéc tai B¢ phén 6,85 nshy
Bude 5 | ky tén trong S6 ding ky khai sinh | Mdt ctra cap xa 11‘1m it

- Tra két qua dién tur trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée

2. Truong hop cin phai xdc minh

o N e Trach nhiém thye | Thoi gian
cac buoée Noi dung cong viéc s ¥ <
-, . hién thuc hién
thuc hién g * ;
- T1ep nhan, kiém tra tinh hop 18
cta thanh phan hé so Cong chuc lam viéc
Budc1 |- Néu hd so hop 1&g, tiép nhan, ra | tai Bo phan Mot cura | 0,5 ngay

phleu hen tra két qua va thu phi
(néu co)
- Thuc hién s0 héa ho so trén Hé

cap xa
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théng thong tin giai quyét TTHC
tinh trong trudng hop cong dan nop
ho so giay.

- Tham tra, xac minh, xir Iy hé so.

Cong chuc

Bu6c 2 | - Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu phap-Ho tich cip | 22,5 ngay
quyét. Xa
, A Lanh dao UBND s
Budc 3 | Ky két qua giai quyét oAk 01 ngay
Budc 4 | Bong diu két qua giai quyét VLt SﬁBND cap 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién tir , Cong chirc lam viéc
- Cé nhan nhan két qua truc tiép va | tai Bo phén M6t cura 0.5 nod
Bu6c 5 | ky tén trong Sb ding ky khai sinh chp xa ) RERY

- Tra két qué dién tir trén He thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay
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1. Trudng hop khong cin xdc minh

Quy trinh s6: 14

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“DANG KY KHAI SINH CHO NGUO'I PA CO
HO SO GIAY TO CA NHAN”

Trinh ty

£ . i n n Trich nhi¢ém | Thoi gian
cac bwoe NoOi dung cong viéc s -
‘A ’ thwe hién thue hién
thwe hién : ) ) *
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é
cua thanh phan hd so
- Néu hd so hop 1€, tiép nhan, ra g chifeTim
phleu hen tra két qua va thu Pl | o oo s 5
. viéc tai BO phén | 0,5 ngay
Budcl |(eues) ; Mot cira cAp xa | 1am viée
- Tht_rc hién s6 hoa ho so trén Hé : p j
thong thong tin giai quyet TTHC
tinh trong truong hop cong dan nop
hé so gidy.
- Tham tra, xtr Iy ho so. Cong chuc 03 nod
Bu6c 2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu phap-Ho tich | |, gay
X w lam viéc
quyét. cap xa
. - x Lanh dao 01 ngay
Buéc 3 | Ky két qua giai quyét UBND cipxi | 1am vige
Bu6c 4 | Péng diu két qua giai quyét VeRtrUBND, | 0,23 ngiy
cap xa lam viéc
- Luu trit ho so dién ti ’ Céng chirc 1am
- C4 nhan nhan két qua truc tiép va | viéc tai B¢ phén 0.5 nod
Bude 5 | ky tén trong S6 dang ky khai sinh Mot ctra cap xa l,a‘lm vigég

- Tra két qua dién tir trén He thdng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée
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2. Truwong hop cin xdc minh

Trinh tu
cac buérc
thuc hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém
thuc hién

Théi gian
thue hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1&
cta thanh phan hd so

- Néu hd so hop 1¢, tiép nhan, ra
phiéu hen tra két qua va thu phi

Coéng chirc [am
viéc tai Bo

0,5 ngay

Budc 1 | (néu cd) phén Mot cura
- Thyc hién s6 héa h so trén Hé cap xa
thong théng tin giai quyét TTHC
tinh trong trudng hop cong dan nop
hd so gidy.
- Tham tra, xac minh, xur Iy hd so. Cong chuc
Bu6c2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai| Tu phap-H6 | 22,5 ngay
quyét. tich cAp xa
Buéc 3 | Ky két qua giai quyét U];E\l]rg i‘ia;xﬁ 01 ngay
Van thu
Budc 4 | Péng dau két qua giai quyét UBND 0,5 ngay
cé‘ip Xa
- Luu trit hd so dién tor Cong chirc 1am
- Ca nhan nhén két qua truc tiép va| viéctai B 0.5 nod
Budc 5 | ky tén trong S6 dang ky khai sinh | phan Mot clra > NERY
- Tra két qua dién tir trén Hé thdng cip xa

théng tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 25 ngay




28

1. Truong hop khong cin xdc minh

Quy trinh s6: 15
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“PDANG KY LAI KET HON”

Trinh ty TR Thor
: £ A n cn Trach nhiém thuec | gian
cac buoc Noi dung cong viée - :
thwe hién - thye
: S hién
- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢
cua thanh phan ho so
- Néu hd so hop 1€, tiép nhan, ra " -
phiéu hen tra két qua va thu phi (}Emg Fhlic lﬁlp 0.5 nod
Buéc 1 | (néu co) vive BQ}{p e 1" s ol
- Thyc hién s6 hoa hd so trén He gt eab XA LV
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong trudong hop cdng dan
nop ho so gidy.
- Tham tra, xtr Iy h so. Cong chuc 03 ned
Buéc?2 |- Trinh lanh dao ky két qua gidi | Tu phap-HO tich 12 gay
v . am viéc
quyét. cap xa
¢ 5 e Lanh dao UBND | 01 ngay
Buéc 3 | Ky két qua giai quyét e A I vide
Buscd |- DBong dau két qua giai quyet Vén thu UBND r?éi;
- Sb hoa két qua giai quyét cap xa it vido
- Luu trit ho so diér} tu ,
- Ca nhan nhén ket qua tryc tiep Cibnie diie T
va ky tén trong SO dang ky ket vide tgai B6 bhan 0,25
Buéc 5 | hon, Gidy chiing nhan két hon Mét clia o ép <5 ngay
- X4c nhén tra két qua giai quyet ¢ P lam viée

trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée
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2. Truwong hop can phai xdc minh

Trinh tw
cac bude
thuc hién

N§i dung cong viéce

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1&
ctia thanh phan hd so

- Néu hé so hop 1€, tiép nhan, ra
phleu hen tra két qua va thu phi

Cong chirc 1am
viéc tai BO phéan

0,5 ngay

Buge 1| (néu co) . 5 Mot cira cip x4
- Thyc hién s6 héa hd so trén He | 2
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop cong dan
nop ho so gidy.
- Tham tra, x4c minh, xt 1y hd so. Cong chuc
Bu6c2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu phap-Hé tich | 22,5 ngay
quyét. cap x
Bu6c 3 | Ky két qua giai quyét Ué‘lfg‘ C(Ziioxa 01 ngay
i - Pong dau két qua giai quyet. Vian thu UBND .
Buot4 | _ 5é héa két qua gidi quyét cAp xa Ui peay
- Luu trit ho so dién tir
- C4 nhan nhén két qua truc tlép % %
va ky tén trong S6 dang ky két (;?ng f:hl{c latn \
Buéc 5 | hon, Gidy ching nhan két hon Vigoiel By poin. | 0.3 mgdy

- Xac nhan tra két qua giai quyet
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Mot ctra cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: khéng qua 25 ngay
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1. Trudng hop khong can xdc minh

. . Quy trinh s0: 16
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“DANG KY LAI KHAI TU”

Trinh tuw
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéce

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€
ctia thanh phan hé so

- Néu hd so hop 18, tiép nhan, ra
phiéu hen tra két qua va thu phi

Coéng chuc lam

Budc 1 | (néu co) viéc tai B phan | 0,5 ngay
- Thyc hién s héa hé so trén He | MOtcUacdpxd | lamvice
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong trudng hop cong dan
ndp ho so giay.
- Tham tra, xr ly ho so. ' Cong churc 03 ned
Budc2 |- Trinh lanh dao ky két qua giai | Tu phap-Ho tich | ..o "8&Y
y qua g phap
4 . lam viéc
quyet. cap xa
Buéc 3 | Ky két qua giai quyét Lanh d’{ao I{BND 91 "
cap xa lam viéc
Buéc 4 | Péng dau két qua giai quyét. YaliMtUBRE | 0,23 ngdy |
cap xa lam viéc
- Luu trit ho so dién tir | Bl
- Cé nhan nhin két qua trye tigp | 28 SRC T |
Buéc 5 | vaky tén trong Sé ding ky khai tir | v . 20 pnan | 0,25 ngay
Mot ctra cap xa8 | lam viéc

- Tra két qua dién tir trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée




2. Truwong hop can xac minh

ARy . N Trich nhiém | Théi gian
cac bwade Noi dung cong viéc —_ ia
< ; thue hién thwe hién
thwe hién j ; : ’
- Ti€p nhan, kiém tra tinh hop 1¢
cta thanh phan ho so
j N? i.ho g6 h01:: le, tmlep‘ . e Cong chirc lam
phiéu hen tra két qua va thu phi| . ©. 7 g
. L, viéc tai BO phan | 0,5 ngay
Bume 1 | {ussg) Mot clra cAp x4 | lam viéce
- Thyc hién s6 héa ho so trén He ' P '
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh trong truong hop céng dén
nop ho so giay.
- Tham tra, xac minh, xu Iy ho so. Cong chuc 5 H
Buoc2 |- Tr}nh lanh dao ky keét qua giai | Tu pha}p-HNQ tich lam viéc
quyeét. cap xa
i N S x Lanh dao UBND | 01 ngay
Bude 3 | Ky két qua giai quyét ohpxd fai vige
Budc 4 | Pong dau két qua giai quyét. an t}}u UP o 0"5 neay
cap xa lam viéc
- Luu trit ho so dién tir ; -
- . T Coéng chtrc lam
- Ca nhan nhan ket qua truc tiép | ., ©. . o, \
¢ e i ; ... | Viéctal Bo phan | 0,5 ngay
Buéc 5 | vaky tén trong So dang ky khai tir i g -~
Mot ctra cap xa lam viéc

- Tra két qua dién tir trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 10 ngay lam viéc.
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Quy trinh sb: 17
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“CAP BAN SAO TRiCH LUC HO TICH”

in . cn aie s
T’r h t,l'r s & 2 Trach nhiém | Thoi gian
cac buéde Noi dung cong viéc e .a

% : > thuc hién thue hién
thue hién : ;

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€
ctia thanh phén hd so
- Néu hd so hop 1€, tiép nhén, ra

phleu hen tra két qua va thu phi Cong chuc lam

Budce 1 (neu co) vageriai By 01 gi.(‘r
phan Mot cira | lam viéc
- Thuc hién s héa hd so trén He £ -
thdng thong tin gidi quyét TTHC e xa
tinh trong truong hop cdng dan
ndp hd so gidy.
- Tham tra, xir ly ho so. , Cong chuc 03 gid
Bue2 |- Trinh lanh dgo ky két qua gidi| Tuphap-Ho | .~ %iéc
quyeét. tich cap xa :
Budc3 | Ky két qua giai quyét Uéranh ci’f}l)oxé e i
Van thu 01 gio

Budce 4 Doéng dau ket qua giai quyét. UBND c ﬁp xa | 1am vite

- Luu trit ho so dién tir
- Ca nhan nhan két qua truc tiép | Cong chic lam

: hodic giri két qua qua Buu chinh | viéc tai B 01 gio
Budce 5 . g e
(néu o) phan Mot cira | lam viéc
- Tra két qua dién tr trén Hé thong cap xa

thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay lam viéc
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